1. Aufgabe: Ordner anlegen

(1) Navigieren Sie im Bereich "Struktur" zu dem Ordner in dem Sie einen
neuen Ordner anlegen mochten.

(2) Klicken Sie auf "anlegen" neben dem Ordnertitel [siehe Abbildung 1].

i
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Diese Beschreibung wird oberhalb der Liste der Ordnerinhalte angezeigt.
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Abbildung 1: Ordner anlegen in der Liste

(4) Geben Sie einen Titel und einen Kurztitel

(5) Wahlen Sie im Drop-Down Menu das Layout der Listendarstellung aus
Wenn Sie dieses Drop-Down Menu nicht sehen, wird automatisch das Standard-
Layout verwendet.

(6) Optional konnen Sie im Feld "obere Beschreibung" oder "untere
Beschreibung" Beschreibungstexte erganzen. Diese werden dann beim Offnen
des Ordners ober- oder unterhalb der Liste der Ordnerinhalte angezeigt.

(7) Klicken Sie die Checkbox "horizontale Navigation aktivieren" an, wenn am
Ende jedes Facts, der sich im Ordner befindet, Links zum vorherigen bzw.
nachsten Fact im Ordner angezeigt werden sollen.

(8) Wahlen Sie aus welche Sprache die Inhalte des Ordners haben werden.

(9) Klicken Sie auf "weiter >>".

(10) Vergeben Sie die gewunschten Berechtigungen:

kd| lesen Leseberechtigte Gruppen sehen, dass der
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Ordner existiert.

| anlegen Diese Gruppen konnen Facts, Verknupfungen
und Unterordner in Ordnern anlegen. Der
Ordner selbst kann nicht bearbeitet werden.

(3| bearbeiten | Bearbeitungsberechtigte Gruppen diirfen den
Titel und die Berechtigungen des Ordners
andern.

(11) Klicken Sie auf "Vorschau". Wenn alles richtig dargestellt wird, klicken Sie
auf ‘"publizieren".

2. Aufgabe - Inhalte anlegen

Bitte legen Sie mindestens einen Text an!

Arbeitsschritte:

(1) Navigieren Sie im Bereich Struktur in die Ordnerebene, in der Sie einen Fact
anlegen mdchten.

(2) Klicken Sie auf "anlegen" neben dem Ordnertitel.

1
&3 Ordnertitel (@) anlegen | (F)bearbeiten (%) léschen

Diese Beschreibung wird oberhalb der Liste der Ordnerinhalte angezeigt.

Titel infolD publisher publiziert
=] Text 404069.5 factline 6 Oct. 2006 r 4
ilﬁl Datei 4041391 factling 3 Oct. 2006 r 4
D Unterardner 4041431 factline 3 Oct. 2006 r L P
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@ Bild 404141 1 factling 3 Oct. 2006 r 4

Abbildung 2: Inhalte in der Struktur anlegen
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(3) Wahlen Sie aus der folgenden Liste den gewunschten Fact-Typ (Text,
Datei,...).

(4) Fiullen Sie die Eingabemaske aus
(5) Klicken Sie auf "weiter >>".

(6) Es offnet sich eine Gruppenubersicht, in der Sie die Berechtigungen
festlegen.

(7) Klicken Sie auf "Vorschau" um Thre Eingabe zu uberprufen.

Sie sehen nun das fertige Layout des Facts. Damit ein Fact auch von anderen
BenutzerInnen gelesen werden kann, mussen Sie ihn publizieren.

3. Aufgabe: Bilder einbinden

Um ein Bild in einen Text einbinden zu konnen, sind zwei getrennte Arbeitsgange
notwendig:

I. Bild hinaufladen

Laden Sie das Bild von IThrem Computer auf die Testplattform, in dem Sie einen
Fact des Typs "Bild" anlegen.

(1) Wahlen Sie im Optionsbereich (linke Spalte) in der Box "Services" im Drop-
Down Menu die Service-Ablage "Bilder" aus.

B Senvices
'E'E Struldur

FText K o |

MNews
Downloads
Dialog
Links
Album
Weblog
Fartnerinnen

(2) Klicken Sie auf "anlegen".
(3) Sie sehen nun eine Eingabemaske [siehe Abbildung 3].
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Titel:

Bild hinaufladen

Resize

Beschreibung:

Sprache:
Copyright
Autorin:

Erstellungsdatum:

IEDDG- 10-16 Halender

EBrowse...
Klicken Sie "Durchsuchen" um das Bild von lhrer Festplatte hinaufzuladen

Uge the field above to define the maximum width or height of yvour uploaded images.
Images which are wider or taller than the value you entered, will be scaled down accordingly.
Choose a number between 100 and 650.

=4epoz =
= Facktawt = Efacttawt

I German j

Ifactline Webservices Grr

I»’-\ngela Gamsriegler

Abbildung 3: Bild hinaufladen

(4) Geben Sie einen Titel ein.

(5) Beidem Feld "Dateipfad" klicken Sie auf "Browse...". Wahlen Sie uber das
geoffnete Verzeichnis das gewunschte Bild aus. Sie konnen Bilder mit dem

Format .jpg, .gif oder .png hinaufladen.

(6) Im Feld "Resize" konnen Sie die maximale Breite bzw. Hohe eines Bildes

definieren. Das Bild wird dann wahrend des Upload-Prozesses

entsprechend

jedoch das Bild vor

bearbeiten.

(7) Geben Sie bei Bedarf eine Bildbeschreibung ein und klicken Sie auf "weiter

>>II

verkleinert. Fur eine ideale Scharfe des Bildes empfehlen wir
dem Hinaufladen in einem Bildbearbeitungsprogramm zu

(8) Legen Sie die Lese- und Bearbeitungsrechte fest und klicken Sie auf

"Vorschau".

(9) Klicken Sie abschlieSend auf "publizieren".
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2. Im Texteditor "epoz-facttext" einbinden

Wenn Sie mit dem epoz-facttext Editor arbeiten, konnen Sie ein Bild sehr
bequem uber die integrierte Bilderauswahl einfiigen.

Arbeitsschritte:

(1) Positionieren Sie Ihren Cursor an der Stelle an der Sie das Bild einfugen
mochten.

(2) Klicken Sie auf den Button

(3) Ein Pop-up Fenster offnet sich: Das Pop-up Fenster enthalt eine
Kleinbildvorschau aller verfugbaren Bilder inklusive Titel und infoID. Die
Bilder sind zunachst nach Publikationsdatum sortiert. Alternativ konnen
Sie die Bilder alphabetisch nach Titel sortieren. Klicken Sie dazu auf "title"
am oberen Rand

(4) Wahlen Sie ein Bild per Mausklick aus. Das gewahlte Bild erscheint sofort
im Text.
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